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Atividades de Animacao e Apoio a Familia
Componente de Apoio a Familia

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

A Lei Quadro da Educagéo Pré-Escolar (Lei n° 5/97, de 10 de Fevereiro), no n° 1 do artigo 12° determina
que “os estabelecimentos de educacdo pré-escolar devem adotar um horario adequado para o
desenvolvimento das atividades pedagégicas, no qual se prevejam periodos especificos para atividades

educativas, de animagao e de apoio as familias, tendo em conta as necessidades destas”.

O Decreto-Lei n°® 147/97, de 11 de Julho, regulamenta a flexibilidade do horério dos estabelecimentos de

educacéo pré-escolar, de modo a colmatar as dificuldades das familias.

As Atividades de Animagéo e Apoio a Familia (AAAF) e a Componente de Apoio a Familia (CAF) devem
obedecer a uma continuidade educativa, devendo as suas atividades estar integradas no Projeto
Educativo de Estabelecimento, ter intencionalidade pedagdgica e o objetivo estar centrado no aproveitar
por parte da crianga, aliado a sua seguranga e bem-estar, privilegiando a livre escolha e a brincadeira
espontanea, em espacgos diversificados, onde exista a quebra de rotina face as atividades letivas, e em

cooperagao com a comunidade.

Assim, o Municipio de Tabuacgo, através das AAAF e CAF, tem como propdsito a prestagédo de servigos
vocacionados para o acompanhamento e a vigilancia da crianga fora da componente educativa,
nomeadamente servicos de acolhimento, de apoio no almogo, de prolongamento de horério e nas

atividades nos periodos de interrupgéo letiva (Natal, Carnaval, Péscoa, e férias de veréo de julho a

setembro).
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Artigo 1°
Objeto e Ambito

1 — Estas Normas de Funcionamento aplicam-se a todos os pais e encarregados de educagao das
criangas que frequentam estabelecimentos de educacgéo Pré-Escolar e do 1° Ciclo do Ensino Bésico da
rede publica e que declarem por escrito, pretender frequentar a componente sécio - educativa de apoio a
familia no Concelho de Tabuago através valéncias de Atividades de Animagao e Apoio a Familia (AAAF)
para a Educagéo Pré-Escolar, a Componente de Apoio a Familia (CAF) para o 1.° Ciclo do Ensino Basico

e Atividades de Tempos Livres (ATL) para criangas dos 3 aos 12 anos de idade;

2 — A componente socioeducativa de apoio a familia engloba os seguintes servigos:

e Modalidade Gratuito
Atividades de Animagao e Apoio a Familia (Pré-Escolar) / Componente de Apoio a Familia (1°Ciclo)

a) Servico de acolhimento (07h30m — 09h00m);
b) Servigo de refeicdes (11h45m — 13h30m);
c) Servico de prolongamento de horério (15h30m — 17h45m);

e Modalidade Comparticipado
Sala de Estudo (1°Ciclo) / Atividades de Tempos Livres (Pré-escolar e 1° Ciclo)

d) Sala de Estudo - 1° Ciclo (17h00m — 19h00m)

e) Atividades de Tempos Livres - 1° Ciclo / Sala de Estudo (17h45 — 19h00)
f) Atividades de Tempos Livres - Pré-Escolar (17h45 — 19h00)

g) Atividades de Tempos Livres nas interrupgdes letivas (07h30m — 19h00m)

Artigo 2°
Cooperagao e Responsabilidade

A disponibilizagdo dos servicos apresentados no artigo anterior resulta de uma cooperagdo cujas
responsabilidades consistem nos seguintes objetivos:

1 — A Autarquia em cooperagdo com o Agrupamento de Escolas de Tabuago e a Associagao de Pais e
Encarregados de Educagao, definem anualmente o conjunto de atividades de animagao socioeducativa, o
calendario e o horario a integrar no projeto educativo do ensino Pré-Escolar e do 1° Ciclo.

2- A Autarquia, além de colaborar com os parceiros supracitados, disponibiliza os recursos materiais e

humanos para a prestagéo do servigo, efetuando a coordenagao dos mesmos.
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Artigo 3°

Obrigacoes da Camara Municipal de Tabuago

A Camara Municipal de Tabuago compromete-se:

1 — A promover a colocagdo do pessoal responsavel pelo desenvolvimento dos servigos de apoio as
refeicbes e de animagdo socioeducativa, de acordo com o calendério letivo definido pelo Ministério da
Educacao e Ciéncia, bem como para as interrupgoes letivas;

2 - A fornecer refei¢des elou prolongar o horario de acordo com as necessidades das familias e as
possibilidades estruturais dos edificios escolares;

3 — A disponibilizar refeicbes de dieta para as criangas que, comprovadamente, ndo possam ingerir a
refeicao predefinida;

4 — A assegurar a manutencédo das instalagbes e equipamentos, bem como a limpeza e higieniza¢do dos
espacos utilizados para as Atividades de Animacdo e Apoio a Familia e da Componente de Apoio a
Familia;

5 — A assegurar as despesas correntes, bem como outras despesas associadas ao funcionamento das
Atividades de Animagao e Apoio a Familia e Componente de Apoio a Familia;

6 — A respeitar as normas reguladoras das comparticipagbes familiares pela utilizagdo dos servigos,

definidas no ambito da A¢éo Social Escolar.

Artigo 4°

Candidatura

1 — A Candidatura aos servigos das Atividades de Animacgéo e Apoio a Familia e Componente de Apoio a
Familia devera ser entregue pelos pais e/ou encarregados de educagéo, durante o periodo definido para
a realizagdo das inscricdes, nos Servigos Administrativos do Municipio, mediante o preenchimento do
boletim de inscri¢&o;

2 — Serdo aceites novas inscricbes ou renovagdes fora do prazo por motivos devidamente
fundamentados, que seréo analisadas no prazo de 10 dias Uteis, e o inicio do fornecimento do servigo
sera efetuado apos a aceitagéo dos valores e respetivo pagamento;

3 — Caso o encarregado de educacdo pretenda que o seu educando frequente as atividades
desenvolvidas nas interrupcdes letivas, deve manifestar essa pretensao no boletim de inscrigao;

4 — Para a frequéncia nas Atividades de Tempos Livres realizadas durante as interrupges letivas €
necessario a realizagdo de inscrigdo especifica nas mesmas, realizada nos servigos de secretaria do

Municipio de Tabuaco até a data limite definida na publicitacdo para cada periodo de interrupgéo letiva.

p — - CAmaraMunicipal Telefone +351 254 780000  cm-tabuaco@cm-tabuaco.pt
@ I /l “,-lg} Rua Antdnio José OAlmeidan? 36 Telemowek351933 443704 www.om-tabuaco.pt
) L * 51z0-213 Fax +351 254 7B9 142 NIPC 506 601 455

%
oy pape”



Apos esse periodo, nenhuma inscrigdo sera validada ou tida com efeito, com excegdo de casos

devidamente justificados.

Artigo 5°

Comparticipagao Familiar

1 - Os pais/encarregados de educagdo comparticipam no custo das refeigdes escolares fornecidas
durante as interrupgdes letivas, sendo as mesmas cobradas com base no escaldo de abono de familia.
ANEXO | (Tabela relativa a comparticipagao familiar das refei¢ées escolares).
2 - Para os(as) alunos(as) nao matriculados(as) no Agrupamento de Escolas de Tabuago a
comparticipacéo das refei¢des escolares é de 100%, nao tendo por base o escal&o do abono de familia;
3 - As comparticipagdes familiares s&o calculadas de acordo com a frequéncia:
a) Utilizador Acolhimento / Prolongamento: que frequenta nos periodos das 07h30 — 09h00 e
15h30 - 17h45;
b) Utilizador(a) Regular: que frequenta a Sala de Apoio ao Estudo ao longo do ano letivo ou tem
uma frequéncia igual a 8 ou mais presengas por més;
c) Utilizador(a) Ocasional: que frequenta a Sala de Apoio ao Estudo, AAAF / CAF / ATL menos
de 8 presengas por més ou apenas nas interrupgoes letivas;
d) Utilizador(a) ndo matriculado no Agrupamento de Escolas de Tabuago;
ANEXO Il (Tabela relativa a comparticipagao familiar Sala de Estudo / Atividades de Tempos
Livres).
4 - E competéncia da Camara Municipal de Tabuago a definicdo e atualizagdo, no inicio de cada ano
letivo, das comparticipacdes familiares pela utilizagdo dos servigos das Atividades de Animacao e Apoio a

Familia e da Componente de Apoio a Familia.

Artigo 6°
Desconto Familiar

1 — As familias que tenham mais de um filho a frequentar o estabelecimento de educagao Pré-Escolar
e/ou do 1° Ciclo, e estando a utilizar os servicos de Atividades de Animagdo e Apoio a Familia e/ou de
Componente de Apoio a Familia terdo os descontos previstos na tabela ANEXO Il (Tabela relativa aos
descontos na comparticipagao familiar).

2 — Os descontos mencionados no ponto 1 serdo aplicados sempre ao(s) filho(s) com o menor nimero de
presencas;

3 — Os descontos mencionados no ponto 1 deste mesmo artigo néo tém efeito para os(as) alunos(as) nao

matriculados(as) no Agrupamento de Escolas de Tabuago.
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Artigo 7°

Desconto para Pessoas Portadoras de Incapacidade Fisica ou Intelectual

1 - As criangas que sejam Portadoras de Incapacidade Fisica ou Intelectual, devidamente provada através
da apresentacdo do Atestado Multiusos terdo um desconto de 50% no valor a cobrar em conformidade
com a frequéncia, sendo a comparticipagao familiar da refeicdo cobrada de acordo com o Ponto 1 do
Artigo 5°.

Artigo 8°

Situacoes Especiais

1 — Sempre que, através de uma cuidada analise socioeconoémica do agregado familiar, se conclua pela
especial onerosidade do encargo com a comparticipacdo familiar, podera, através de prova documental,
aquela comparticipacao ver reduzido o seu valor (art® 10° do Despacho Conjunto n° 300/97, de 9 de
Setembro), dispensado ou suspenso o respetivo pagamento, designadamente as familias que:

a) usufruam apenas de Rendimento Social de Insergao (RSI);

b) sejam sinalizadas e acompanhadas pela Comissédo de Protecédo de Criangas e Jovens em

risco;

2 — A decis&o destas situagdes € competéncia do(a) Presidente da Camara Municipal de Tabuago, apds a

informagao técnica do Gabinete de Agéo Social do Municipio.

Artigo 9°

Documentos a Apresentar no Ato da Inscri¢ao

1 - Todos os pais e/ou encarregados de educacao interessados na componente socioeducativa deverao
preencher o boletim de inscricdo fornecido para o efeito nos Servicos Administrativos da Camara
Municipal de Tabuago.

2 — No boletim de inscri¢éo seréo solicitados os seguintes documentos:

a) Cartéo de Cidad&o do(a) Encarregado(a) de Educacéo e do(a) aluno(a);

b) Documento comprovativo do posicionamento nos escaldes de atribuicdo do abono de familia,
emitido pelo Servico competente da Seguranca Social, ou quando se trate de trabalhadores da
administragao publica, pelo Servigo Processador, caso pretenda requerer subsidio;

3 — Na falta de documentos comprovativos e/ou preenchimento incorreto ou incompleto do boletim de

inscri¢éo, o aluno sera posicionado no escaldo maximo.
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Artigo 10°

Alteragao da situagao socioeconémica

1 — Caso se verifique uma alteragdo da situagao socioeconomica do agregado familiar, esta devera ser
comunicada ao Gabinete de Agdo Social do Municipio, que procedera a uma reavaliagéo do processo com

base na apresentagao de novos documentos comprovativos.

Artigo 11°

Averiguagoes

1 — Em caso de duvida sobre os rendimentos, o Gabinete de A¢do Social pode desenvolver as diligéncias
que considere adequadas ao apuramento da situagcdo socioecondémica do agregado familiar,
designadamente através de visitas domiciliarias.

2 — Se no decurso destas diligéncias forem detetadas irregularidades referentes a candidatura,
nomeadamente falsas declara¢des dos candidatos, o Gabinete de Acao Social procedera as necessarias
adaptacgdes nas comparticipagdes familiares com base nos rendimentos presumidos.

3 — Além de se proceder as necessarias adaptagdes nas comparticipages familiares, os pais e/ou

encarregados de educagao poderéo ser obrigados a repor a diferenga dos valores verificados.

Artigo 12°

Prazo de pagamento da comparticipagdo familiar

1 — O pagamento do Utilizador(a) Regular durante os periodos letivos devera ser realizado,
impreterivelmente, no prazo maximo de 5 dias uteis seguintes ao més de utilizacao.
2 — O pagamento das atividades promovidas durante os periodos de interrupgéo letiva do Natal, Carnaval
e Pascoa devera ser realizado, impreterivelmente, no ato da inscrigéo;
3 - O pagamento das atividades promovidas durante os periodos de interrupgao letiva das férias de verao
devera ser realizado, impreterivelmente, da seguinte forma:

a) Més de julho: no ato da inscrigéo;

b) Més de agosto: até ao ultimo dia util de julho;

c) Més de setembro: até ao ultimo dia util de agosto;
4 - O pagamento do Utilizador(a) Ocasional durante os periodos letivos devera ser realizado,
impreterivelmente, no prazo maximo de 5 dias uteis seguintes ao més de utilizagao.
5 — O pagamento da comparticipacéo familiar devera ser efetuado através:

a) Transferéncia bancaria, enviando o respetivo comprovativo para os servicos de Tesouraria /

Diviséo Financeira da Camara Municipal de Tabuaco;
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b) Diretamente nos Servigos de Tesouraria / Diviséo Financeira da Camara Municipal de Tabuago.
6 — O atraso no pagamento mensal da comparticipacdo familiar, dentro do prazo estabelecido no n.° 1
do Artigo 12° implica a impossibilidade de frequéncia das atividades até a regularizagdo do pagamento, o
qual devera ser efetuado no prazo maximo de 5 dias Uteis.
7 - Para efeitos de IRS, a Camara Municipal de Tabuago emitira, por ano civil, uma declaragédo dos

valores liquidados.

Artigo 13°

Registo de Presengas

1 — Durante o periodo letivo as presencas sao controladas em dois periodos:

a) 15h30 - Prolongamento das criangas do Pré-Escolar (AAAF);

b) 17h45 - Todas as criangas que estejam presentes (AAAF / CAF / ATL);
2 — Durante a interrupgao letiva as presencas sao controladas as 10h00m, apds esse periodo a crianga
corre o risco de ndo ser contabilizada para o almogo, sendo dever do(a) Encarregado(a) de Educagao

informar antecipadamente sempre que preveja que a entrega da crianga ocorra apds essa hora.

Artigo 14°

Seguranca das Criangas

1 - A seguranga e 0 bem-estar das criangas séo grande preocupagao por parte do Municipio de Tabuago,
como tal existem normas rigorosas:
a) Em todas as atividades, as criangas estdo acompanhadas / vigiadas por Assistentes Operacionais
elou por Técnicos Superiores;
b) Ao ser inscrita a crianca terd automaticamente um seguro, que serd acionado em caso de
necessidade;
c) As criangas sdo entregues aos pais e/ou encarregados de educagdo ou a pessoas por estes
previamente autorizadas, por escrito, no ato de preenchimento no boletim de inscri¢ao;

Artigo 15°

Casos omissos

1 - Todos os casos omissos nas presentes Normas de Funcionamento serdo analisados e decididos por

deliberacdo do Presidente da Camara Municipal ou do(a) Vereador(a) com o pelouro da Educag&o.
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Artigo 16°
Entrada em vigor

As Normas de Funcionamento vigoraréo ap0s a sua aprovacao pela Camara Municipal de Tabuago.

Normas de Funcionamento aprovadas por deliberagao 115/ 05/ 2024 na reunido ordinaria da Camara
Municipal de Tabuago em 17 /05 / 2024.
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ANEXO |

(Tabela relativa a comparticipagao familiar das refeigées escolares)

Escalao de abono de familia % de comparticipagao familiar Valor

Escalédo 1

Gratuito 0,00€
Carenciados a)
Escalio 2 50% 0,84€
Escalao 3 ou 4

100% 1,68€
Sem escalao

Casos de reconhecida necessidade social, devidamente fundamentada pelo Gabinete de A¢do Social do Municipio
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ANEXO Il

(Tabela relativa a comparticipagao familiar Sala de Estudo / Atividades de Tempos Livres)

Utilizador(a) Acolhimento /prolongamento

Gratuito
Utilizador(a) Regular

Sala Ap. Estudo CAF AAAF

15€/més
7,5€  meio més

22€ [ més

1€/ presenca 1€ / presenca (1€ x 22 dias)

Utilizador(a) Ocasional

CAF AAAF

33,00€ / més
(1,5€ x 22 dias)

Utilizador(a) ndo matriculado no Agrupamento de Escolas de Tabuago

- 1€/ presenca 1€ / presenca

44,00€ / més
(2€ x 22 dias)

(1) Nas interrupgdes letivas que néo correspondam a totalidade do més, o valor sera ajustado ao periodo

efetivo de interrupcéo.
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ANEXO Il

(Tabela relativa aos descontos na comparticipagao familiar).

N° de Filhos(as) Desconto
1 0%
2 20%
3 40%
4 ou mais 50%

TA 1 |‘,ﬂg)
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